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MUNICIFALIDAD DISTRITAL DE

CHALI.HUAH‘U‘ACHO CESh
CRenion 2013 - 028 REALAD

“Afio del Bicentenario del Perii: 200 afios de Independencia”

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 349-2021-MDCH/GM

Challhuahuacho, 27 de mayo de 2021.

VISTO:

‘Tnforme N” 054-2021-SGDSSM/MDCH-MCAPICSC/EUI-RP, de fecha 10/05/2021; Informe N° 305-
2021/MDCH/SGDSSM-JWMA, de fecha 12/0572021; Informe N° 549-2021-OPP-GM/MDCH/CASCC,
de fecha 14/05/2021; y el Informe Legal N° 415-2021-MDCH-GM OAJ de fecha 21/05/2021 ; Informe N°
654-2021-OPP-GM/MDCH/CASCC, de fecha 27/05/2021; sobre aprobacion de DIRECTIVA GENERAL
sobre los “LINEAMIENTOS PARA LA FORMULACION, APROBACION Y ACTUALIZACION DE DOCUMENTOS
NORMATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHALLHUAHUACHO”, y;

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 194° de la Constitucién Politica del Estado, concordante con el Articulo Il del Titulo
Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades N° 27972, sefiala que las Municipalidades son
Organos de Gobierno Local, con autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su
competencia; la misma que consiste en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de
administracion, con sujecion al ordenamiento juridico;

Que, el articulo VIl del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades, sefala que los
gobiernos locales estan sujetos a las leyes y disposiciones que, de manera general y de conformidad

*, a la Constitucion Politica del Perd, regulan sus actividades y funcionamiento del sector publico, asi
\.como a las normas tecnicas referidas a los servicios y bienes publicos, y a los sistemas administrativos
'~ del estado que por su naturaleza son de observancia y cumplimiento obligatoric (...);

Que, el Articulo 39° del dispositivo legal antes mencionado: “(...} Las Gerencias resuelven los aspectos
administrativos a su cargo a través de las resoluciones y directivas”™

Que, el Articulo Vil del Titulo Preliminar de la Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, Articulo
8.- la administracion municipal esta integrada por los funcionarios y servidores piblicos, empleados y
obreros, que prestan servicios para la municipalidad. Corresponde a cada municipalidad organizar la
administracién de acuerdo con sus necesidades y presupuesto;

Que, asimismo en el marco de la Ley 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades, en su Articulo 20.20 el
Alcaldgrtiene la atribucion de delegar sus atribuciones politicas en un regidor y las administrativas en

€l Gerente Municipal;
a4

Que, dentro del mismo marco normativo en su Articulo 36.- la administracién municipal adopta una

eéstructura gerencial sustentdndose en principios de Programacion, ejecucion, supervisién, control
concurrente y posterior. Se rige por los principios de legalidad, economia, transparencia, simplicidad,
eficacia, eficiencia, participacién y seguridad ciudadana, y por los contenidos en a la Ley N° 27444, Las
facultades y funciones se establecen en los instrumentos de gestion y la presente Ley.

Que, conforme al numeral 1.1. del articulo IV del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, establece; ias autoridades administrativas deben actuar con
@specto a la Constitucién, la Ley y al Derecho, dentro de las facultades que le esten atribuidas y de
acuerdo con los fines para los que fueron conferidas”:

Que, de acuerdo al Art. 7° de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General en su
numeral 7.1 sefiala que “Los actos de administracion interna se orientan a la eficacia y eficiencia de los
servicios y a los fines permanentes de las entidades. Son emitidos por el érgano competente, su objeto
debe ser fisica y juridicamente posible, su motivacién es facultativa cuando los superiores jerarquicos
impartan las 6rdenes a sus subalternos en la forma legaimente prevista (...)";

Que, asimismo en el citado marco normativo en su Articulo 1.- concepto de acto administrativo 1.2.1 -
los actos de administracion interna de las entidades destinadas a organizar o hacer funcionar sus
propias actividades o servicios. Estos actos son regulados por cada entidad, con sujecion a las
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disposiciones del titulo preliminar de esta Ley, y de aquellas normas que expresamente asi lo
establezcan;

Que, es necesario sefalar que la Directiva, es un dispositivo oficial(legal), de caracter interno, que
formula las dependencias administrativas, por intermedio de las autoridades superiores, con Ia finalidad
de ordenar y orientar a las personas sobre un asunto indeterminado. Mediante este documento las

__, autoridades superiores dictan normas, disposiciones y ordenes de caracter general;

Que, teniendo a la vista el Informe N° 064-2021-SGDSSM/MDCH-MCAPICSC/EUI-RP, de fecha
10/05/2021, el Residente del Proyecto, Econ. Edwin Uturunco Inquillay, solicita socializacién de la
Directiva de elaboracion de Directivas y de la Directiva de OPMI y Opinion Legal sobre la viabilidad del
mismo;

1

-:\k'

Que, de acuerdo al Informe N° 305-2021 IMDCH/SGDSSM-JWMA, de fecha 12/0572021, el Abog. Juan

Washington Mendoza Aguirre, Sub Gerente de Desarrolio Social y Servicios Municipales, remite la

programacion del proceso de validacidn de Directivas en mérito del informe N° 054-2021-

SGDSSM/MDCH-MCAPICSC/EUI-RP, por intermedio de la programacion del proceso por encargo del
O proyecto, “Mejoramiento de la Capacidad Administrativa para el Incremento de la Calidad del Servicio
~ al Ciudadano en el Distrito de Challhuahuacho - Cotabambas - Apurimac”;

W

"I.

Sitva Ccanri, Jefe de la Oficina de Planificacion y Presupuesto de la MDCH, ante el Gerente Municipal
remite la propuesta de Directiva General denominado “Lineamientos Para la Formulacién,
Aprobacion y Actualizacién de Documentos Normativos de la Municipalidad Distrital de
Challhuahuacho”, para su evaluacion o validacion, revisado y verificado el mismo, dicha Directiva
—Jiene el objetivo de regular y desarrollar las acciones, funciones, procesos, procedimientos y actividades
- “=dByJos 6rganos estructurados de Ia Municipalidad Distrital de Challhuahucho, asi como difundir
f * )infortnacion estandarizada y aprobada sobre aspectos técnicos, normativos y/o administrativos, asi
% - [7cameisu procedimiento para elaborar, aprobar y actualizar los mismos:
i
”E \}."'Q;{fe}' ‘asimismo, se tiene la propuesta de Directiva General denominado, “Lineamientos Para la
(] -Fbrmulacién, Aprobacién y Actualizaciéon de Documentos Normativos de la Municipalidad
Distrital de Chalthuahuacho”, en las disposiciones generales, sefiala que los documentos normativos
internos emitidos por la Municipalidad Distrital de Challhuahucho son como los siguientes: politicas,
directivas, reglamentos, manual y guias;

‘ Que, mediante el iInforme N° 549-2021-OPP-GM/MDCH/CASCC, de fecha 14/05/2021 , €l Econ. Alfredo
gj

Que, teniendo en cuenta este apartado, el area usuaria debe delimitar el tipo de lineamientos a

‘ implementarse en la entidad, si estas deben ser directivas, reglamentos, manuales o instructivos y

guias, con la aclaracion que las politicas constituyen instrumentos o herramientas de gestion destinados

% a la implementacion de politicas y normas generales, y en las presente actuaciones de acuerdo a las

- los,informes preliminares del drea usuaria, los actuados materia de andlisis y evaluacién que
Mesponde al proyecto no a dicha dimension del lineamiento interno;

e A

../ _'J . N I3 . . . . . . s . I
> - Al I,]Que, asimismo, dicha propuesta de instrumento normativo interno se refiere a difusion y publicacion,
J/ / asimismo respecto a la numeracion y codificacién, estos dos Gltimos aspectos técnicos la entidad debe
rd . N . N . 3
‘ V4 “ uniformizar, asimismo a ello se debe incorporar respecto a la tapa o caratula, logro y demés detalles
de forma y de fondo;
g e _ Que, mediante la Directiva en revision esta cuenta con los requisitos y condiciones como un instrumento

A.que regula los lineamientos internos de manera general a las diversas éreas, en ese contexto a fin de
) ‘geterminar y uniformizar los lineamientos internos a cargo de la entidad es pertinente requerir al area
TSuaria definir los siguientes aspectos:

4
% Tipo y tamafio de letra.

N 'f' Espacios de impresién o interlineado.

=02 Entrega del producto y/o entregable fisico: anillado, espiralado, numero de ejemplares.
g  Entrega del producto y/o entregable digital: formato Word y PDF.

= < Tapa o caratula de lineamientos normativos.

Que, ante elio el Informe Legal N° 415-2021-MDCH-GM OAJ de fecha 21/05/2021, el Abg. Nifo Estrada
Espinoza, en su condicion de Asesor Juridico de la Municipalidad Distrital de Chalthuahuacho,
recomienda la aprobacién de la DIRECTIVA GENERAL sobre los “Lineamientos Para la
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Formulacién, Aprobacion y Actualizacion de Documentos Normativos de la Municipalidad
Distrital de Chalthuahuacho”, a propuesta del drea usuaria de la actividad “Mejoramiento de la
Capacidad Administrativa para el Incremento de la Calidad de! Servicio al Ciudadano en el Distrito de
Challhuahuacho - Cotabambas - Apurimac”;

! Que, a la vista del Informe N° 654-2021-OPP-GM/MDCH/CASCC, de fecha 27/05/2021, el Econ.
/ Alfredo Silva Ccanri, Jefe de la Oficina de Planificacién y Presupuesto de la MDCH, presenta el informe
tecnico que sustenta la propuesta de la DIRECTIVA GENERAL sobre los “Lineamientos Para la
Formulacién, Aprobacién y Actualizacién de Documentos Normativos de Ia Municipalidad
Distrital de Challhuahuacho”, la cual APRUEBA, y recomienda que contintie su tramitacion,;

Que, estando a los fundamentos expuestos y a las disposiciones legales mencionadas en los
considerandos, y, en uso de las facultades otorgadas mediante Resolucion de Alcaldia N° 0167-2021-
MDCH/A, de fecha 19 de mayo de 2021, mediante el cual amplia las facultades administrativas del
Gerente Municipal, en su ARTICULO PRIMERO. — AMPLIAR {(...) 1. Aprobar directivas internas para
dinamizar la operatividad y funcionamiento de la Municipalidad, conforme a Ley. {...);

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR, la DIRECTIVA GENERAL sobre los “LINEAMIENTOS PARA LA
FORMULACION, APROBACION Y ACTUALIZACION DE DOCUMENTOS NORMATIVOS DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHALLHUAHUACHO", cuyo objeto es la de regular, uniformizar y desarrollar
las acciones, funciones, procesos, procedimientos y actividades de los érganos estructurados de la Municipalidad
Distrital de Challihuahuacho, su procedimiento para elaboracién, implementacién y modificacién tendientes a su
aprobacion, publicacion, aplicacion correspondiente, y de acuerdo a los considerandos de la presente Resolucion,
la aprobacion de este acto se da de acuerdo a los considerandos y se adjunta también a la Directiva en (06 folios).

ARTICULO SEGUNDO. - ENCARGAR, a la Unidad de Planificacion y Presupuesto a efectuar la difusion de la

i presente DIRECTIVA GENERAL sobre “LINEAMIENTOS PARA LA FORMULACION, APROBACION Y

TUALIZACION DE DOCUMENTOS NORMATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

(/" CHALLHUAHUACHO", en las demas Unidades Organicas, Sub Gerencias de Linea y otras dependencias para
“8t'conocimiento y eficacia administrativa bajo responsabilidad.

ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR, al area usuaria en coordinacion con la Unidad de Planificacion y
Presupuesto, debe tener en cuenta las consideraciones expuestas en el CONSIDERANDO DIECISEIS de la
presente resolucion debiendo determinar si en la entidad deben elaborase Directivas, Reglamentos, Manuales o
Instrumentos y Guias; asimismo lo expuesto en el CONSIDERANDO DIECISIETE a fin de uniformizar para la
implementacion de los lineamientos de la entidad municipal en su consolidado.

‘ vj:‘ TICULO CUARTO. - NOTIFIQUESE, Ila presente Resolucién a la Oficina de Planificacion y Presupuesto,
7. "Sub Gerencia de Desarrollo Social y SSM y demds éareas administrativas pertinentes, para las acciones
’ F_% administrativas correspondientes. v

ARTICULO QUINTO. - INSTAR, a la Oficina de Planificacion y Presupuesto y demas dreas administrativas que
el incumplimiento de las disposiciones y plazos establecidos en la Directiva interna aprobada en el ARTICULO
PRIMERQO de la presente Resolucion, daran lugar a las sanciones correspondientes.

ol ARTICULO SEXTO. - SE DISPONE, que la DIRECTIVA GENERAL sobre “LINEAMIENTOS PARA LA

- \FORMULACION, APROBACION Y ACTUALIZACION DE DOCUMENTOS NORMATIVOS DE LA
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHALLHUAHUACHO?”, deja sin efecto a otras normas municipales que se
pongan o limiten ia aplicacion de la misma.

ARTICULO SEPTIMO. - PONER DE CONOCIMIENTO, la presente Resolucion al Organo de Control
SR " Institucional (OCI) para los fines pertinentes y bajo responsabilidad administrativa.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

JCA ALOM MDCH
..

Alcaleia >
Asesuna Jurihea

Sub Gerencia e Desarrollo Sucat 121

Oficna de Plansficacna » Frosupuesa

Organa dv Control frstitucional
Archna
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Mg. Porfirio Gutierrez Paniura
Alcalde

Mg. U. Antero Quispe Ttito
Gerente Municipal

Regidores:

Prof. Walter Huamani Chumbes
Prof. Vito Arredondo Escalante
Sta. Liz Mufioz Ccoropuna
Prof. Filberto Abad Silva Sumalave
Sr. Timoteo Andrade Huillca

Equipo Consultor:
Econ. Patricia Gonzalez Pozo

Equipo Técnico
Revisor: Econ. Alfredo Silva
Ccanri. Adm. Saul Cardenas
Tito. Abog. Nilo Estrada
Espinoza.
Econ. Benjamin Gamarra Santisteban

Colaboradores:

Abog. Juan Washington Mendoza Aguirre

Econ. Edwin Uturunco Inquiliay
Econ. Carlos Cahuana Kcuno
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”d’ ’ACTU

HARiA
, ) CHALLHUAHUACHO Doasn
P e e RROLLD
DIRECTIVA GENERAL
Ry “LINEAMIENTOS PARA LA FORMULACION, APROBACION Y
IZACION DE DOCUMENTOS NORMATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD

DISTRITAL DE CHALLHUAHUACHO”

“ OBJETIVO.

Normar el contenido de los documentos normativos que expida la
“WMunicipalidad Distrital de Challhuahuacho, Provincia de Cotabambas —
" Apurimac; asi como su procedimiento para elaborar, aprobar y actualizar
l’é‘ls mismas.

” FINALIDAD.
Concordar criterios para la formulacién, aprobacion y actualizacién de

\ Directivas de la Municipalidad Distrital de Challhuahuacho, Provincia de
\ f,\\\ Cotabambas — Apurimac.

N &
/" BASE LEGAL.

¢ Constitucién Politica del Peru.
e Ley N° 27444; Ley del Procedimiento Administrativo General y sus
modificatorias.
e Decreto Supremo N° 004- 2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado -
TUO de la Ley 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.
Ley N° 27972; Ley Organica de Municipalidades.

4”/ /5} Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion.

Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacién del Estado.
Decreto Supremo N° 030-2002-PCM, que aprueba el Reglamento de la
Ley Marco de la Modernizacién del Estado.

¢ Ley N° 27806.- Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién.

* Ordenanza Municipal N° 005-2021-MDCH/A., que aprueba el
Organigrama Estructural y el Reglamento de Organizacion y
Funciones (ROF) Challhuahuacho, Provincia de Cotabambas -
Apurimac,

AMBITO DE APLICACION.
La presente Directiva es de aplicacion obligatoria para todos los érganos
que conforman la Municipalidad Provincial de Challhuahuacho.

RESPONSABILIDAD.
Los jefes de cada organo estructurado de la entidad, son los
responsables de cumplir y hacer cumplir la presente Directiva.

OBJETIVO

Los documentos normativos tienen por objeto regular y desarrollar las
acciones, funciones, procesos, procedimientos y actividades de los
organos estructurados de la Municipalidad Distrital de Challhuahuacho,

)’/...-
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ai asi como difundir informacién estandarizada y aprobada sobre aspectos
‘ técnicos, normativos y/o administrativos,
) Los documentos normativos emitidos la Municipalidad Distrital de
“ e Lhal]huahuacho, son los siguientes:

57 <® 3 .

<

| instrumentos o herramientas de gestion, son medios de
m:o;nilmcacmn y coordinacién que permite registrar, trasmitir en forma
j Ql' ‘nada y s1stema‘uca la informacién de una institucién, organizacion,

/;f/"/vﬁao -2, DIRECTIVA.

ﬁ‘%; OFICINA DE Es una disposicion normativa destinada a orientar la
%LPLANIFICAcmN /) implementacién de politicas y normas generales; asi como para
P \Y PRESUPUESTO

/ determinar lineamientos, posiciones o acciones que deben
realizarse en cumplimiento de disposiciones legales vigentes y/o
por necesidad institucional.

: 6.3. REGLAMENTO.
=\ Es el conjunto de normas generales, de caracter administrativo
/ ) 'j obligatorio en la gestion administrativa y operativa, tiene por objeto
) verificar y controlar la legalidad en el cumplimiento de los objetivos,
= planes y programas de la entidad municipal.

¥
6.4. MANUAL
Es el documento que nos permiten comprender mejor el
3 funcionamiento de algo, o acceder, de manera ordenada y concisa,
aa al conocimiento algin tema o materia, sirviendo como medio de
_' 7 comunicacién y coordinacién al interior de la Municipalidad
8 Distrital de Challhuahuacho, proporcionando, informacion y
‘ orientacién precisa para la realizacion de acciones.
J 6.5. GUIA.
Es el documento que contiene indicaciones, metodologias o pautas
5 > que orientan o dirigen la actuacién de los servidores o los usuarios

de la Municipalidad Distrital de Challhuahuacho, para cumplir un
fin especifico.

6.6. Estructura Jerarquica de los instrumentos y/o documentos
normatwos en la Entidad Municipal

nesna
RROLID
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(Instrumentos/Herramientas

1. Politicas Institucionales
de Gestion)

2. Reglamentos/Directivas

3. Manuales/Instructivos

YSICICIONES ESPECIFICAS.

PORMULACION DE DOCUMENTOS NORMATIVOS.

-Las Unidades Organicas de la Municipalidad Distrital de
Challhuahuacho, formularan sus proyectos de documentos
normativos por iniciativa propia o por disposicién superior, en

m concordancia con las normas legales vigentes, considerando la

e VMAYV HMAV AdV MAYV MaV dd

u‘: OFICINAD
g LﬁNIrICAc;%
Y PRESUPUEST

;g\ seguin corresponda, siempre que se elaboren dentro del marco de
sus competencias.

0/ VOBS‘“ "(;;\ estructura y contenido definidos en los Anexos N° 01, 02, 03,
D

§.’

.2.Los o6rganos que formulen documentos normativos, deberan
sustentar mediante un informe técnico la necesidad de
implementarlo, actualizarlo y remitir al jefe inmediato superior, y
este, a la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto — OPP.

. 8.1.2. En caso que el documento normativo involucre responsabilidades

o acciones a ser realizadas por otros organos distintos al
proponente, el informe debera estar acompariado por la opinién
favorable de los responsables de los 6rganos involucrados, en
sefial de conformidad.

8.1.3.La OPP evaluara si es pertinente la aprobacién del documento
normativo propuesto, basandose en la justificacién desarrollada
por el érgano proponente en su informe técnico. Asimismo,
evaluara el cumplimiento de las disposiciones contenidas en la
propuesta del documento normativo respectivo.

8.1.4. De encontrar conforme los documentos remitidos la OPP emitira
opini6n favorable y derivara el expediente a la OAJ; caso contrario,
devolvera el expediente al 6rgano proponente para que absuelva
las ,gli_)servaciones que se hayan formulado.

LOETS

0esn
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8.1.5.La OAJ, de encontrar conforme la documentacion remitida,
emitird opinién legal favorable, y remitira a la Gerencia Municipal,
para el acto resolutivo correspondiente de aprobacién segun
corresponda; caso contrario, devolvera el expediente al 6rgano
proponente para que absuelva las observaciones que se hubieran
formulado.

- Los documentos normativos, deben ser precisos, sencillas y de
facil comprensién. Cada responsable en la etapa de formulacion,
debe realizar las validaciones que considere pertinente, para
asegurar su comprension y viabilidad en su aplicaciéon

8.2 APROBACION DE LOS DOCUMENTOS NORMATIVOS

.1 La Gerencia Municipal o la Unidad Organica competente,
segin corresponda, evaluard el documento normativo
propuesto y su proyecto de resolucion y de encontrarlos
conforme, gestionara los visados de los 6rganos competentes,
OPP, OAJ, del organo proponente y de los érganos
involucrados, respectivamente; y, luego procedera con el
visado del documento normativo y la firma de su resolucién,
validando su aprobacién.

En caso existan observaciones a los documentos remitidos,
devolvera el expediente al 6rgano proponente, para que en
coordinacién de OPP y la OAJ, procedan con la subsanacién
de las observaciones.

8.2.2 La Gerencia Municipal o el Organo competente, seglin
corresponda gestionara la publicacién y difusion de la
resolucién y el documento normativo aprobado en el Portal

4 Institucional de la  Municipalidad Distrital  de
4 Challhuahuacho, y la distribucién a las areas competentes, de
ser el caso.

8.3. ACTUALIZACION DE LOS DOCUMENTOS NORMATIVOS.

8.3.1.Los drganos de Municipalidad Distrital de Challhuahuacho,
podran proponer la actualizacion de las disposiciones de los
documentos normativos de la entidad, para lo cual deberan
seguir €l mismo procedimiento previsto para su formulacién y
aprobacién correspondiente.

8.3.2. El informe técnico que sustenta la propuesta para la actualizaciéon
del documento normativo, debera contener como minimo lo
siguiente:

a). La competencia del 6rgano para actualizar el documento
normativo.
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b). Justificacién de la necesidad de actualizar e! documento
normativo,

¢). Cuadro comparativo del texto vigente y del propuesto.
d). Resumen del contenido del documento normativo actualizado.

TN 8 3.3. Los documentos normativos quedaran sin efecto por declaratoria
expresa, por aprobacién de un nuevo dispositivo, o cuando su
materia es integramente regulada por otro documento normativo
vigente.

4

8.4.- DE LA DIFUSION Y ARCHIVO
------- a] Aprobada el documento normativo, la Oficina de Secretaria
General se encargara de su distribucion a los oérganos
\ pertinentes: adjuntando original o copia fedateada de del

Tecnologias de Informacion y Soporte Informatico la publicacién del
7 gwm R integro del documento normativo en el Portal Institucional.
Sy,

c) Los documentos normativos deben ser obligatoriamente
conocidas por el personal de cada Unidad Organica y estar a su
alcance como documento de consulta para lo cual deben ser
archivadas en folderes especiales o el anillado correspondiente.

d) La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto contara con
un archivo de todos documentos normativos, para ello el organo
resolutor debe remitir un ejemplar en original autenticado.

( / |B.5.- NUMERACION Y CODIFICACION
\¢ }?’7 /) El despacho de Gerencia Municipal en calidad de é6rgano resolutor
N J asignara la numeraciéon y codificacion de los documentos
normativos emitidos por la entidad municipal.
La Identificaciéon de los documentos normativos se realiza a través
de una codificaciéon con tres digitos, seguido del afio en curso, las
siglas de la entidad municipal, y finalmente del 6rgano resolutor que
aprueba el documento normativo, conforme a la ilustracion prevista
en el Anexo 04.

8.6.- VIGENCIA.
Los documentos normativos entran en vigencia al dia siguiente de
su aprobacién mediante Resolucién de Gerencia Municipal.
El documento normativo tiene vigencia hasta que sea modificada,
ampliada o reemplazada por otra de igual, mayor nivel o categoria,
en la que se mencione expresamente el ntmero y el titulo del
documento normativo que se modifica, amplie o reemplace.
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8.7.- SEGUIMIENTO.
Los oOrganos que propongan documentos normativos, deberan
realizar evaluaciones periodicas sobre el cumplimiento de las
normas contenidas en dichos documentos normativos cuando estas
sean aprobadas, proponiendo de ser el caso, las medidas correctivas
pertinentes.

IS

Déjese sin efecto otras normas que se opongan a la aplicaciéon de la
;bgw presente Directiva.

AL a?\ Todos los 6rganos de la Municipalidad Distrital de Challhuahuacho,
d‘" -y feberan realizar una evaluacién periodica de los documentos
agrmativos vigentes a cargo, para constatar la existencia de

observaciones y/o recomendaciones necesarias para su inmediata
implementacién.

' OFICINA DE ’g s documentos normativos aprobados por la Municipalidad Distrital
A Plﬁli\iglsij%g?g/ g Challhuahuacho, tienen vigencia desde el dia siguiente de su

‘233/ robacién, salvo disposicion contraria del mismo.

La actualizacion de los documentos normativos aprobados con
anterioridad a la entrada en vigencia de la presente Directiva, se
regiran por las disposiciones de esta tltima.

: /ﬁé Formulacion, Aprobacion y Actualizacion de los documentos
ff/ ‘Iyormativos, hasta su aprobacién y publicacion se encuentran
/-~ Aetalladas en €l Anexo 05.

Los documentos normativos de la entidad deben contar con la tapa o
caratula institucional respectiva.

IX.- ANEXOS
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ANEXO O1.
ESTRUCTURA Y CONTENIDO DE LA DIRECTIVA

I. OBJETIVO
Indicara en forma concreta y precisa lo que se pretende alcanzar con su
aprobacion.

‘,@w_ﬂﬂf B

/g.o -~ “RINALIDAD
R escribira en forma concreta y precisa los fines que se pretende lograr con

\% GErency, €Vcumplimiento de su objetivo.
Cb"'BAHG’g

T~ BASE LEGAL
Precisara los dispositivos legales o normas administrativas vigentes que
sfenten las disposiciones de la directiva, los cuales se consignaran
‘. do por la norma de mayor jerarquia, e i instrumentos y/o
: "'t‘li!ntas de gestion aplicables.

;1‘5 DE APLICACION
aya el ambito funcional y/o estructural de aplicacion de lo dispuesto
~end4 directiva.

C PREE VRER Y

SR |

//s% < omo RESPONSABILIDADES.
&/ VB

{e 2/ oriEmA DESEiﬁﬁl;laré las obligaciones que los servidores y érganos tienen que dar
< pLANFICACIOL plimiento, en funcién de los roles que les sean asignados en la directiva.
%\ YPRESUPUESTO, ©))
\%;, VI. _DISPOSICIONES GENERALES

“*Q@ﬁ' Wifidicara las disposiciones o directrices basicas de caracter genérico sobre

el asunto materia de la directiva.

b
i

VII. DISPOSICIONES ESPECIFICAS.
Indicara las disposiciones o directrices de caracter particular sobre el
asunto materia de la directiva, para el desarrollo de las acciones
‘normadas.

YR

vt pgbposmloms COMPLEMENTARIAS FINALES
=8 \\\:L - }ﬁueﬂas que por su naturaleza y contenido no puedan ser contempladas en
4 /?[ = las Disposiciones Generales y/o Especificas y que contribuyen al logro del
/ objeto y/o finalidad de la directiva, como aquellas disposiciones u
orientaciones que establecen reglas de supletoriedad, autorizaciones y
mandatos, y excepciones.

\ VI,

-
u 4
. .

IX. ANEXOS
De ser necesario, se consideraran los formularios, diagramas de flujos u
otros que complementen la directiva. Deberan estar titulados y numerados,
salvo que sea uno, en cuyo caso no se enumerara.
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ESTRUCTURA Y CONTENIDO DEL MANUAL

‘ ANEXO N° 02.

\ I iNDICE

- Listado de los titulos que componen la estructura del manual, junto
con el numero de pagina en el que ha sido desarrollado, de manera
tal que facilitan su ubicacién al interior del documento normativo.

< ' INTRODUCCION
. / Indicara su importancia y las ventajas que se obtendra con lo
e 4 regulado en su desarrollo.

ndicara en forma concreta y precisa lo que se pretende alcanzar con

<y d‘y/j u aprobacion.
_ BASE LEGAL
ALDEERN Precisara los dispositivos legales 0 normas administrativas vigentes
, "%\  que sustenten las disposiciones del manual, los cuales se
| QFIEMADE \;;,‘1, consignaran empezando por la norma de mayor jerarquia, o
= (TLANFFICACION /%J; agrupandolos por asuntos segun convenga.

Y PRESUPUESTO o/
N7 =7, .
& '\fﬁ@’ AMBITO DE APLICACION
T Indicara el ambito funcional y/o estructural de aplicacion de lo
dispuesto en el manual.

i

g VL RESPONSABILIDADES

J Senalara las obligaciones que los servidores y 6rganos tienen que dar
} cumplimiento, en funcién de los roles que les sean asignados en el
D 4

/ \ manual

&0 )2

1. _// CONSIDERACIONES GENERALES

Rambe# Indicara las directrices basicas de caracter genérico sobre el asunto
5 . materia del manual.

VIII. DESARROLLO
Desarrollara los temas especificos sobre la materia que se requiere

: normar en el manual.

IX. ANEXOS
= De ser necesario, se consideraran los formularios, diagramas de
y flujos y otros que complementen el manual. Deberan estar titulados
= y numerados, salvo que sea uno, en cuyo caso no se enumerara.
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ANEXO N° 03.

ESTRUCTURA Y CONTENIDO DE LA GUiA

I OBJETIVO
Indicara en forma concreta y precisa lo que se pretende
alcanzar con su aprobacién.

BASE LEGAL

Precisara los dispositivos legales o normas administrativas
vigentes que sustenten las disposiciones de la guia, los cuales
se consignaran empezando por la norma de mayor jerarquia,
o agrupandolos por asuntos segin convenga.

AMBITO DE APLICACION
Indicara el ambito funcional y/o estructural de aplicacion de lo
dispuesto en la guia.

RESPONSABILIDADES.

Serfialara las obligaciones que los servidores y 6rganos tienen
que dar cumplimiento, en funcién de los roles que les sean
asignados en la guia.

rory
. OEeiApE | A
LANIFICACION | 5]
X PRESUPUESTQ / S/
LR -/ V. CONSIDERACIONES GENERALES

% ) . _ . . .. . ..
W Indicara las directrices basicas de caracter genérico sobre el
asunto materia de la guia.

VI. DESARROLLO
Desarrollara los temas especificos sobre la materia que se
SN requiere normar en la guia.
avd RN
3 -ff] VII. GLOSARIO DE TERMINOS
) De ser necesario, incluira aquellos términos pocos conocidos y
g de dificil interpretacion, con el fin de coadyuvar a la facil

st comprension de los usuarios.

VIII. ANEXOS
De ser necesario, se consideraran los formularios, diagramas de
flujos u otros que complementen la guia. Deberan estar
titulados y numerados, salvo que sea uno, en CUyo €aso no se
enumerara.
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ANEXO 04. (DENOMINACION O ENCABEZADO)

EAOOS

1]
RROUID

DENOMINACION DEL RESOLUCION DE
LINEAMIENTO NORMATIVO, APROBACION
QUE INCLUYE NUMERACION

O CODIFICACION

NOMENCLATURA/ FECHA:
DENOMINACION

FORMULADO O ELABORADQO | PAGINAS:

POR:

: FICIN,
! PLAN!FICAC!O

Y PRESURUES ) /S )

Acrénimo del Organo Resolutor
Acrénimo de la Entidad

» Afio de Emision

» Numeracion Correlativa
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